
ADVERTIZEMENTاعلان

1-عناوين الوظائف
أولاً: مسؤول الدائرة الادارية

1-المهام الرئيسة ومجالات العمل:
العمل تحت اشـراف المسـؤول التنفـيذي

للهيئة.
الشؤون الادارية

الشؤون المالية
الشؤون القانونية

الموارد البشرية
خدمات لغوية

إدارة المباني
معلومات واتصالات

الخدمات اللوجستية والمواصلات
2-المـؤهلات والخبرات والشـروط المطلـوبة

اضافة إلى الشروط العامة.
شهادة المـاجسـتير على الاقل في الادارة او
احـد العلـوم الانسـانيـة ذات العلاقـة مع
خـبرة لا تقل عـن )7( سنـوات في مــوقع
اداري متقدم في مؤسسة متعددة الدوائر
والفــــــروع في مجــــــال إدارة الافــــــراد
والـتخطـيط، أو بكلـوريوس في الادارة أو
احـد العلـوم الانسـانيـة ذات العلاقـة مع
خبرة لا تقل عـن )10( سنـوات في مـوقع
اداري مـتقــدم في مــؤسـســة مـتعــددة
الـدوائـر والفـروع في مجـال إدارة الافـراد

والتخطيط.
ثانياً: مسؤول دائرة العلاقات العامة

1-المهام الرئيسة ومجالات العمل:
العمل تحت اشـراف المسـؤول التنفـيذي

للهيئة.
العلاقات العامة

الاعلام
شؤون الاحزاب والمرشحين

العلاقات الخارجية
2-المـؤهلات والخبرات والشـروط المطلـوبة

اضافة إلى الشروط العامة:
شهـادة المــاجسـتير علـى الاقل في العلـوم
الــسيــاسيــة أو الاعلام أو أحــد العلــوم
الانـسانـية ذات العلاقـة مع خبرة لا تقل
عن )7( سـنوات في موقع إداري متقدم في
مـؤسسـة متعـددة الدوائـر والفروع وفي
مجال العلاقات العامة والاعلام والدعاية
أو بكلـوريـوس في العلـوم الـسيـاسيـة أو
الاعلام او احـد العلـوم الانـســانيـة ذات
العلاقة مع خبرة لا تقل عن )10( سنوات
في مــوقع إداري مـتقــدم وفي مــؤسـســة

الهيئة العليا المستقلة للإنتخابات في العراق
تعلن الهيئة العليا المستقلة للانتخابات في العراق عن توفر وظائف شاغرة في مقرها العام
في مدينة بغداد المدرجة اوصافها والشروط المطلوبة لنيلها في أدناه. يرجى من الراغبين

الذين تتوفر فيهم الشروط المطلوبة ملء استمارات التقديم المعلنة على الموقع
WWW.ieciraq.org الالكتروني

والاستمارات ذاتها متوفرة ايضاً في مقر الهيئة الواقع في قصر المؤتمرات في بغداد، علماً
بان آخر موعد لتسلم الطلبات هو نهاية الدوام الرسمي ليوم 31/ 7/ 2004

اعلان

-تنظيم الحسابات
-رفع التقارير المالية

2-المـؤهلات والخبرات المطلـوبة اضـافة إلى
الشروط العامة

شهـادة المـاجـسـتير في المحـاسبـة أو احـد
العلوم المـالية والإداريـة ذات العلاقة مع
خـبرة لا تقل عـن )5( سنــوات في مجــال
المحـــاسـبـــة والمـــالـيـــة والـتـــدقـيق أو
بكـالوريـوس في المحاسـبة أو احـد العلوم
الماليـة والادارية ذات العلاقة مع خبرة لا
تقـل عن )7( سنـوات في مجـال المحـاسبـة

والمالية والتدقيق.
2-الشروط العامة

1-من سكنـة محافـظة بغـداد او يسـتطيع
الاقامة فيها.

2-عراقي الجنسية
3-أن يتجاوز عمر المتقدم )30( عاماً.

4-أن لا يكـون بعـثيـاً سـابقـا أو مـا زال في
حزب البعث بدرجة عضو فرقة أو أعلى
او أن يكـون مـستعـداً لتـوقيع الـوثـائق
اللازمة التي يتبرأ فيها من حزب البعث.
5-أن لا يكـون عضـواً في مـؤسســة قمعيـة

سابقة أو تعاون في اضطهاد المواطنين.
6-أن لا يـكون قد حصل علـى ثروة بطرق

غير شرعية.
7-أن لا يكــون قــد ادين بجــريمــة مخلــة

بالشرف أو الاخلاق.
8-أن يكـون مـستعــداً للاستقـالــة من أي
منـصب حكـومي آخـر حـال الـتعيين في

الهيئة.
9-أن يكـون مـستعــداً للاستقـالــة من أي
حزب أو منـظمة سياسـية والامتناع عن
مـزاولـة اي عـمل سيــاسي حــال قبـول

تعيينه.
10-جلب الـوثـائق الـرسميــة الاصليـة مع
نسخة مصورة منها التي تثبت المعلومات
والخبرات المـذكورة آنفـاً عند الـدعوة إلى

المقابلة.
11-يتـمتع بـشخـصيــة قيـاديـة ومهـارات
عالـية في الاتصال والتخطيط والتفاوض
والقـدرة على تحمل ضغـط العمل واتمام
المهام بفاعلية ضمن اطار زمني محدود.

12-اجـــادة اسـتخــــدام الكـــومـبـيـــوتـــر
وتطبيقاته.

13-اتــقـــــــــــــــان الــلــغــــــــــــــــــــــــــــة
الانـكليــــــــــــــــــــزيـة قــراءة وكتـابـة

ومحادثة.

والتخطيط.
خامساً: مسؤول امانة سر المجلس

المهام الرئيسة
-الـعمـل تحت اشــراف رئــاســة مجلـس

المفوضين
-تنظيم عمل مجلس المفوضين ادارياً
عمل واعداد محاضر جلسات المجلس

-تـسلم وتسلـيم التقاريـر والقرارات بين
المجلس والإدارة الانتخابية

-حفظ السجلات والقرارات والاوامر
-البحث القانوني

-خدمات السكرتارية
-خدمات اخرى حسب الحاجة

سادساً: مسؤول دائرة التخطيط
والتوثيق

المهام الرئيسة
-العـمل تحت اشـراف المـديـر التـنفيـذي

للهيئة
-عـمل الـتقــاريــر عـن اعـمــال الادارة

الانتخابية
-توثيق القرارات والاوامر والتعليمات

-جمع المعلومات وتسلـم التقارير واعداد
الملاحظات والاستنتاجات

-اعداد الخطط والبرامج التنفيذية
-مهمـات اخـرى قـد تـستحـدث في هـذا

المجال
المـؤهلات والخبرات اضـافـة إلى الشـروط

العامة
شهادة المـاجستير في الادارة أو القـانون أو
احـد العلـوم الانسـانيـة ذات العلاقـة مع
خـبرة لا تقل عـن )خمـس( سـنــوات في
مجـال الاخـتصـاص والاعمـال الممـاثلـة
للمهام الرئيسة أو شهادة البكالوريوس في
الادارة او القـــانـــون او احـــد الـعلـــوم
الانـسانـية ذات العلاقـة مع خبرة لا تقل
عن )سبع( سنـوات في مجال الاخـتصاص

والعمل المماثل للمهام الرئيسة.
سابعاً: مسؤول دائرة التدقيق

الداخلي
1-المهام الرئيسة

-العـمل تحت اشـراف المـديـر التـنفيـذي
للهيئة

-اعداد الميزانية
التدقيق المالي

متعـددة الـدوائــر والفـروع وفي مجـال
العلاقات العامة والاعلام والدعاية.

ثالثاً: مسؤول دائرة بناء القدرات
1-المهام الرئيسة ومجالات العمل:

العمل تحت اشـراف المسـؤول التنفـيذي
للهيئة

تطوير المهارات الانتخابية
تطوير المهارات العامة

الإلمــام بمنــاهج التــدريب والمـؤسـسـات
التدريبية

2-المـؤهلات والخبرات والشـروط المطلـوبة
اضافة إلى الشروط العامة:

شهادة الماجستير في احد العلوم الانسانية
ذات العلاقــة مع خـبرة لا تقل عـن )7(
سنـوات في احـدى المـؤسسـات أو المعـاهـد
الـتعليميـة أو التدريـبية في مجـال اعداد
الكــوادر والقــدرات والمهــارات الفـنيــة
والانسانية أو شهادة البكلوريوس في احد
العلوم الانسانية ذات العلاقة مع خبرة لا
تقل عن )10( سنـوات في إحدى المؤسسات
أو المعـاهـد التعلـيميـة أو التـدريبيـة في
مجال اعـداد الكوادر والقـدرات والمهارات

الفنية والانسانية.
رابعاً: مسؤول دائرة العمليات

1-المهام الرئيسة ومجالات العمل
العمل تحت اشـراف المسـؤول التنفـيذي

للهيئة
الـتنسيق الميداني مع مـكاتب الانتخابات

الرئيسة والفرعية
البرامج والاجراءات والتدريب

إدارة المعلومات والسيطرة على الحاسبات
الاسناد اللوجستي ودعم العمل الميداني

إدارة المخازن
التنسيق الأمني

2-المـؤهلات والخبرات والشـروط المطلـوبة
إضافة إلى الشروط العامة:

شهادة المـاجستـير على الاقل في الادارة أو
القـانـون او احـد العلـوم الانسـانيـة ذات
العلاقة مـع خبرة لا تقل عن )7( سنوات
في مــوقع إداري مـتقــدم في مــؤسـســة
مـتعـددة الـدوائــر والفــروع أو شهـادة
البكـالـوريـوس في الاخـتصـاص آنفـاً مع
خبرة لا تـقل عن عشـر سنـوات في موقع
إداري مـتقــدم في مــؤسـســة مـتعــددة
الـــدوائـــر والفـــروع وفي مجـــال الادارة
والتدريـب والاسناد والعمليـات الميدانية

.

.
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NO (160) Thu.  (22) July


